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OBJETIVO

El siguiente manual tiene como objetivo explicar de manera clara y concisa los
pasos que el usuario debe seguir al usar el Portal de Auto facturacion Electronica
“VANS”, para lograr la emision de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet
(CFDI).

ALCANCE

El alcance del presente manual es la emision de Comprobantes Fiscales Digitales
por Internet por las compras realizadas en nuestros puntos de venta, los
contribuyentes podran solicitar la factura correspondiente de acuerdo con las
politicas y normatividad dispuesta por la Secretaria Administracion Tributaria (SAT)




DATOS DE TICKET

También debe tener a la mano el Ticket, ubicar los siguientes datos para poder

realizar la generacion de dicha Factura. Ver figura 1A. Localizacion datos de en
ticket fisico).

1. FECHA (VERDE)

2. NUMERO DE TICKET (AMARILLO)
3. TOTAL (AZUL)

| ====DUPLICADO TICKET-COPIA CLIENTE

V.
| . VF Outdoo~ México, S. de R de C.
Mar1ano Escobedo No. 476 luxe 14 Piso 9
Col. Anzures, Del. mmmlHWm%
México, Ciudad de Mexico
VLM-970313-NW5S
VANS STORE MORELIA
Av Enrique Ramirez No. 1000
Loc-246, Col. Las Americas, CP. 98270,
Morelia, Michoacan.

M 61
TELEFONO: 443-315-5380
Regimen General de Ley Personas Morales
Lugar y fecha de exped1(101
Morelia, Michoac
8:45:19 PM 61 6068 1 133

CANT DESCRIPCION TALLA TOTAL
1 0196570194987 700.00 I
GRINDLE 1 POCKET LS WO
1 0196570204778 1099.00 I
MN SYCAMORE MDBEI, Sma
Descuento: 0.00
Subtotal: 15%0.86
Total : 17$9.00
DEBIT CARD: 1799.00
(E) IVA 0%
(I) IVA 16%: $248.14

»xxxx] V. A Incluido en el Precioxxxxx
“Lanbios dentro de los primeras 20 dias
presentando ticket de compra para

mercancia en buen es lado
con meuqJe i leqneTudo 01|?|hu|
at fas por su Visite
= DUPLLC 00 TTOKET - COPTA CLIFNTE ===

figura 1A. Localizacion datos de en ticket fisico.




GENERACION DE FACTURA

Para poder generar el comprobante Fiscal Digital por Internet lo primero que hara
es entrar a su navegador (Google Chrome, Firefox, entre otros), en el cual debe de
ingresar a siguiente URL:
http://vans.faex.mx:9010/Administrador/APFacturacion40.jsf

En seguida desplegara la pagina principal de Portal de Auto Facturacion
vans.faex.mx cual debe dar clic en el boton superior de lado izquierdo ubicar la
seccion “FACTURA TU TICKET”.

A Noesseguro | vans.faex.mx:9010/Administrador/APFacturaciond jsf

VNS

"OFF THE WALL'

Factura tu Ticket | Recupera tu factura

{©) Informacicn Ticket (1 DE 3}

Fecha Ticket (yyyy-mm-dd): 2023-01-09 E
Importe Total:

2
V=Descarga guia de ayuda

Figura 1. Ingreso a la Pagina principal de Portal de Auto Facturacion
vans.faex.mx.



http://vans.faex.mx:9010/Administrador/APFacturacion40.jsf

Una vez ubicados dichos datos, debera ingresarlos respectivamente en cada campo
solicitado, como se muestra en la siguiente pantalla.

Dar Enter, desplegara el boton VALIDAR TICKET

VANS

"OFF THE WALL'

Factura tu Ticket | Recupera tu factura

() Informacién Ticket (1 DE 3)

61 - 6068 - 1 - 133 @ 2. NUMERO DE TICKET
Fecha Ticket (yyyy-mm-dd): |2023501502] | 1. FECHA
Importe Total: 1,799.00 3. TOTAL
Validar Ticket
iy

I’ Descarga gufa de ayuda.

Ver figura 2. Ingreso datos de Ticket en pantalla 1 de 3.




Dar clic en Validar Ticket. Desplegara la siguiente pantalla donde mostrara los
conceptos por los cuales fue hecha la compra, favor de validar que coincidan con
los que tiene exactamente en el Ticket impreso en su mano.

VANS
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| Factura tu Ticket | Recupera tu factura |

() Informacién Ticket (1 DE 3)

(%] Datos Generales Ticket
coDIGO [ FECHA REGISTRO [ IMPORTE TOTAL \
| 2301020000000006101006068133 | 2023-01-09 09:31:46 | 1,799.00 |
(=] Productos/Conceptos
Clave Producto Clave Unidad No p— = = Valor
SAT \dentificacion Descripcion Unidad Cantidad Unitario Importe
VNOAIEHMZO2 00S MN SYCAMORE MDBE!,
53101602 H87 196570204778 Sl PZA 1.00 947 41 94741
mal
VNOO0B38BNO 00S GRINDLE 1 POCKET LS WOV
53101602 H87 196570194987 1.00 60345 60345
BLGRP,
| Siguiente |
G,

i’;Descarga guia de ayuda.

Ver figura 4. validacion informacion de concetos en ticket

Dar clic en el botén SIGUIENTE.




Ingresar la informacion correspondiente del contribuyente (*) ya sea de la persona
Fisca o Moral del contribuyente que expida la factura, ya que es un dato obligatorio.

1. RFC PERSONA FISCA O MORAL

VANS

"OFF THE WALL'

| Factura tu Ticket | Recupera tu factura |

() Informacién Receptor (2 DE 3)

o Datos Generales Ticket
coDIGo FECHA REGISTRO IMPORTE TOTAL
2301020000000006101006068133 2023-01-09 09:31:46 1,799.00
o Informacion Cliente

rRFC: GARM761201DQ6 | Buscar |

| Atras |

i ’3:Descarga guia de ayuda.

Dar en botbn BUSCAR




Ejemplo Constancia Fiscal:

Factura electronica £Cémo registro el nombre
CFDI versién 4.0 en la factura electrénica?

ik

El nombre del emisor y receptor se debe registrar en MAYUSCULAS de |a
siguiente manera;

Tratindose de persona fisica Tratindose de persona moral
El nombre, primer apellido, segundo apellido. Denorninacién o razon social registrados en el RFC.
Ejemplo: Ejemplo:
RAFAELI CAMPOSORIO RUIZO LA VILLA ESPO

Debe registrarse tal y como se encuentra en |la Cédula de Identificacién
Fiscal y Constancia de Situacién Fiscal, respetando nUdmeros, espacios y
signos de puntuacién.

Este dato podra ser consultado en la Constancia de Situacion Fiscal emitida
por el SAT en:

https:fwww.sat.gob.mxfaplicacionflogin/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal
https:/fwww.sat.gob.mx/aplicacion/login/28889/obten-tu-cedula-de-identificacion-fiscal

Ejemplo persona fisica: Ejemplo persona moral:

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL
HACIENOA ::“r SITUACIEN FiscaL HACIENDA =-.l'|' SITUACION MIECAL
[Cuatos de I ficacion del Cantribuyents: Dt c IdBtE Ik a Contribuyente
RFC: ] RFC: ORI
LR RO KGR Raxén Sacil: LA ILLA ESPD
Womnbre (55 RAFAEL) Fucha inicin de cparasiones: W DE QCTUERE DE 200
Prienes dgellidn: CAMPEORG
Segundo Apslida: (=)
Fachi inics de aperacones: U1 D€ JUND DE 206

Ademds, al escanear el cédigo QR podras consultar el cédigo postal de tu
domicilio fiscal y el régimen fiscal en el que tributas; entre otra informacién.

Vigente a partir del 1 de enero de 2022

HACIENDA — 33sart

Kl 0 © O gob.mx/sat




1. RAZON SOCIAL (del receptor deberas hacerlo sin el régimen capital o
societario y se debe escribir tal cual aparece en la cédula, constancia
fiscal (se validan los acentos, espacios en blanco y debe agregarse en
mayusculas)

2. REGIMEN FISCAL DEL RECEPTOR (también deber ser el que registrado y
aparece en la constancia fiscal reciente).

3. DOMICILIO FISCAL DEL RECEPTOR (Caodigo Postal Valido, como aparece
en la cedula fiscal)

4. Correo electrénico valido

VANS

"OFF THE WALL'

| Factura tu Ticket | Recupera tu factura |

() Informacion Receptor (2 DE 3)

@ Datos Generales Ticket
coDIGO FECHA REGISTRO IMPORTE TOTAL
2301020000000006101006068133 2023-01-09 09:31:46 1,799.00
© Informacion Cliente
RFC* GARM761201DQ6 | Cambiar RFC |

Nombre / Denominacion / razon social*. MOISES GARCIA RUBIO

Regimen Fiscal:* 612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales v

No

Calle: )
exterior:

No. interior: Colonia:

Localidad: referencia:

Municipio: Estado:
Codigo

Pais: 58230

Postal*:

Correo

. bsantana@faex.mx

| Atras | Siguiente |

.
/=

Descarga guia de ayuda.

Dar en boton SIGUIENTE
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Se mostrara la pantalla donde ingresaremos el ultimo dato obligatorio
requerido.

1. USO CFDI esta vinculando directamente con tu régimen fiscal

VANS

"OFF THE WALL'

| Factura tu Ticket | Recupera tu factura |

() Confirmacién (3 DE 3)

(%] Datos Generales Ticket
coDIGO FECHA REGISTRO IMPORTE TOTAL
2301020000000006101006068133 2023-01-09 09:31:46 1,799.00
(@] Productos/Conceptos
Clave Producte Clave Unidad No Sy 5 = Valor
SAT SAT \dentificacion Descripcion Unidad Cantidad Unitario Importe
VNOA3BHMZO2 00S MN SYCAMORE MDBEI,
53101602 HeT 196570204778 Small PZA 1.00 947 41 947 41
ma
VNO0063BBNO 00S GRINDLE 1 POCKET LS WOV
53101602 H8T7 196570194987 PZA 1.00 603 45 603 45
BLGRP,
(%] Informacion Cliente
RFC* GARM761201DQ6
Nombre / Denominacion / razon social”. MOISES GARCIA RUBIO
Regimen Fiscal:* 612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales
Uso CFDI GO3Gastos engeneral v
Domicilio: 58230
Correo Electronico™ bsantana@faex.mx

| Atras | Generar Factura |
1 ’*Descarga gufa de ayuda.

Dar clic en el boton GENERAR FACTURA.

11




Enviara un mensaje de confirmacion para generar la factura

Facturacién de ticket

El sistema procedera a generar la factura electrénica ¢ Desea continuar?

Dar clic en botén ACEPTAR.

12




Esperamos a que se genere la factura satisfactoriamente.

VANS

"OFF THE WALL'

Factura tu Ticket | Recupera tu factura

{ ) Confirmacidn (3 DE 3)

(2] Datos CFDI generado.
FECHA
CODIGO TICKET FOLIO FISCAL SERIE FOLIO TOTAL XML PDF
EMISION
2301020000000006101006068133 1522231;7-;?3- TMO 6 23010 2a0 4 | s
e 21:21:09 | e

b79cfedfeidd

Finalizar

Descargamos PDF Y XML a nuestro equipo local dando clic con el mouse sobre
XMLJ PDF J
) ITI
cada uno de los iconos , que se encuentra sobre la misma linea
sobre los iconos que indican XML Y PDF.

CODIGO TICKET FOLIOFISCAL  SERIE FOLIO FECHA * romaL XML PDF
EMISION
16765913-7da3-
2301020000000006101006068133 420d9mza MO 6 A0 cgony | |T”='
=R 2121:09 gt | &B [l
b79cfedfef3d

Finalizar
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Mostrara en la barra inferio
siguiente pantalla.

&

l'? B 167E5013-70A3-pdf A [ ,167E59\3'7DA3'.”‘meJ

r los documentos descargados, como puede ver en la

C A Noesseguro | 35.224.231.33:9010/Administrador/APFacturaciond0jsf

VANS

"OFF THE WALL'

Factura tu Ticket | Recupera tu factura

() Confirmacién (3 DE 3)

© Datos CFDI generado.
FECHA
CODIGO TICKET FOLIOFISCAL  SERIE FoLIo TOTAL XML PDF
EMISION
2301020000000006101006068133 m;:z:;—;:a} MO 220110 7995 e
ey 21:21:09 (5] Iz
b79cfedfefdd

Finalizar

escarga guia de ayuda

14




Podra abrir dando clic para poder visualizar el PDF o XML

VANS

"OFF THE WALL"

c»
BENITO JIAREZ COMX. MEXCO.

ReC. camreiz00e

ROUBAE: MOISES GARCIA RUBIO

REGuGN: 612 = Ficas con Achtades
Espmasueny e

suBToTAL
ESCUENTO GLOBAL:
suBtomaL

Tona:

CansasdconLaka_ (. SETECIENTOS NOVENTA Y NUEVE_ 00100) TORALGE Aok

T ——"
Seto Dgeal Autonizade:

o COBLaSLAD OIS
R sz AN

[&] [ rouorscar seressnsronsssoarazemscrearers
3 EFECTO: lingreso.
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En caso, por alguna situacion quiere volver a generar dicho Ticket

El portal enviara un mensaje donde mostrara el siguiente mensaje.

Mesajes de validacion.

El Codigo de ticket = 2301020000000006101006068133 ya fue facturado en el CFDI con Folio Fiscal/lUUID =aa363f52-dca1-4971-8079-d3f0f63ee645

Regresar

16




RECUPERA TU FACTURA

Para poder recuperar la factura ingresara al mismo URL:

http://vans.faex.mx:9010/Administrador/APFacturacion40.jsf

Enviara nuevamente a la pagina inicial.

Daremos clic en el botén RECUPERA TU FACTURA

Ingresaremos los siguientes datos que ya tiene ubicados en el ticket cuando lo
genero por primera vez

1. FECHA (VERDE)
2. NUMERO DE TICKET (AMARILLO)
3. TOTAL (AZUL)

VANS

"OFF THE WALL'

| Factura tu Ticket | Recupera tu factura | (—J

() Recupera tu Factura ( CFDI )

61 - 6068 - 1 - 133 @
| Fecha Ticket (yyyy-mm-dd): |2023-01-02 | @
Importe Total: 1,799.00

| Buscar CFDI Ticket |

|*“Descarga guia de ayuda.

Dar clic en el boton BUSCAR CFDI TICKET que esta en la parte inferior.

17



http://vans.faex.mx:9010/Administrador/APFacturacion40.jsf

Desplegar la informacion Solicitada donde podré visualizar y descargar la version
PDF Y XML, asi como los datos de emision de dicho comprobante Fiscal digital.

VANS

"OFF THE WALL'

| Factura tu Ticket | Recupera tu factura |

() Recupera tu Factura ( CFDI )

61 - 6068 - 1 - 133 @
Fecha Ticket (yyyy-mm-dd): | 2023-01-02 | &
Importe Total: 1,799.00
| Limpiar |
FECHA NOMERE NOMERE
CODIGO TICKET FOLIO FISCAL SERIE FOLIO RFC EMISOR RFC RECEFTOR
EMISION EMISOR RECEPTOR
aa363152- 20930100 JIMENEZ MOISES
2301020000000006101006068133  dcal-4971-8079-  TMO opangy JES000100Q00 ESTRADA GARM761201DQ6  GARCIA
d310fe3ee645 o SALAS RUBIO
TIPO DE
ESQUEMA  TIPO DE COMPROEANTE  MONEDA CAVEID TOTAL XML PDF ESTATUS  FECHA TIMERE
a3, 2023-01-09
40 INGRESO MXN 1 1,799.00 VIGENTE
iy = 22:40:52

18




MENSAJES Y VALIDACIONES DE PORTAL

El objetivo de esta seccion es que el usuario o contribuyente tomen en
cuenta los datos que ingrese a portal para generacion en cado de no
ser los correctos pueden desplegar mensajes que indique gque tiene que
verificar dicha informacion en su Constancia Fiscal vigente y actualizada
ya que como indicamos en la seccion de Generacion de Factura es

importante contar con ella a la hora de realizar este procedimiento.

Casos en los que se puede presentar dicha situacién

RFC: Si al ingresar los datos de su RFC se presenta error es porque fue
capturado incorrectamente el numero de caracteres requeridos para
personas fisicas o morales, también no se encuentra en el padrén del

SAT al RFC activo.

Mesajes de validacion.

EI RFC debe cumplir con el estandar solicitado por el SAT.

19




Mesajes de validacion.
Se presento una incidencia al general el CFDI. comunicarse a soporte tecnico {Incidenc:a = 110=ERROR = CFDI40143 - Este RFC de receptor no existe en la lista de RFC inscntos no cancelados def SAT )

Regresar

RAZON SOCIAL: Enviara un mensaje de error en el caso de que la
razon social esta mal captura o aun este agregando el régimen
societario en caso de ser (PERSONA MORAL) o en caso de ser
Persona fisica, no tenga o coincida exactamente como esta en su
constancia de situacion fiscal vigente y actualizada.

incidencia al general el CFDI, comunicarse a soporte tecnica (Ineidencia = 110=ERROR = CFDI40144 - El campo Nombre del receplor, dabe encontrarse en la lista de RFC inscritos no eancelados en el SAT.)

Regresar

20




DOMICILIO FISCAL DEL RECEPTOR O CODIGO POSTAL: Este
enviara un mensaje en el caso de que el cédigo postal no coincida como
Se encuentra en su constancia de situacion fiscal o no este valido dentro
de catalogo que el SAT tiene a su disposicion como activos para este

fin.

Mesajes de validacion.

El campo Codigo Postal debe estar conformado por 5 Digitos

Regresar

21




Mesajes de validacion.

Se presento una incidencia al general el CFDI, comunicarse a soporte tecnico (Incidencia = 110=ERROR = CFDI40147 - El campo DomicilioFiscalReceptor del receptor, debe encontrarse en la lista de RFC inscritos no cancelados en el SAT )
Regresar

USO CFDI: El mensaje de error que pueda enviar el portal es al no
coincidir o haber seleccionado de forma correcta el uso correspondiente
al régimen fiscal ya sea persona moral o fisica.

22




ANEXO




Conoce mas sobre el CFDI 4.0

Actualizacidn Factura electronica — Reforma Fiscal 2022

A partir del 1 de enero de 2022 se actualizé la version del CFDI pasando a la version
4.0, la cual tendra un periodo de convivencia con la version 3.3 del CFDI. El 18 de
febrero de 2022 se publicé que el periodo de convivencia comprende del 1 de enero
de 2022 al 30 de junio de 2022, por lo que, a partir del 1 de julio de 2022 la Unica
version valida seré la 4.0.

Los principales cambios en CFDI 4.0 son:

* El campo “Nombre denominacién o razén social del receptor” es un campo
obligatorio.

» Se incorporan los campos “Régimen fiscal del receptor” y “Domicilio fiscal del
receptor”, los cuales son de uso obligatorio.

» Se incorpora el campo “Exportacion”, donde debera sefalarse si el comprobante
corresponde a una operacion de exportacion definitiva o temporal.

» Se incorporan los campos “Periodicidad”, “Meses” y “Afo”, para efectos de la
emision

de las facturas globales.

» Se adiciona el elemento ACuentaTerceros, el cual sustituye al “Complemento
Concepto PorCuentadeTerceros”.

 Se adiciona el campo “Objeto del impuesto” para identificar si las operaciones
que

ampara el comprobante son objeto de impuestos directos.
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